Zalgcznik Nr 3
TZUK.DP.2111.5.2017

TYSKI ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH W TYCHACH
43-100 Tychy, ul. Budowlanych 67

DYREKTOR

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzgdnicze:
INSPEKTOR
w Dziale Finansowo-Ksiggowym
w wymiarze — 1 etat

Wymagania niezbgdne:

o wyksztalcenie: wyzsze, preferowane kierunki i specjalizacje zwigzane z finansami i ekonomia, prawem, administracja
lub ochrong srodowiska

» udokumentowany co najmniej 2 - letni staz pracy

znajomosé ustaw: o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminach, o odpadach, o postepowaniu egzekucyjnym w

administracji, Ordynacja podatkowa, Kodeks postgpowania administracyjnego

dobra znajomos¢ obstugi komputera (Excel, Word, )

nieposzlakowana opinia

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz innych panstw ktérym na podstawic umow

migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP

« dla obywateli z innych paristw wymagana jest znajomos¢ j¢zyka polskiego potwierdzona stosownym dokumentem

Wymagania dodatkowe:

umiej¢tnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji,
dyspozycyjnosc

odpornos¢ na sires

komunikatywnos¢

umicjgtnos¢ pracy z klientem

wysoka kultura osobista

umiejetnos¢ pracy w zespole

rzetelno$é i terminowosé

prawo jazdy kat. B bgdzie dodatkowym atutem

Glowne obowigzki:

o pozyskiwanie i ewidencjonowanie danych w systemach oraz prowadzenie statystyki zwigzanej z wymiarem oplaty

e sporzadzanie sprawozdan oraz biezgcych analiz na potrzeby Zakladu oraz przygotowywanie danych finansowych
niezbednych do sprawozdan budzetowych w zakresie prowadzonych spraw

s  biezace ksiggowanie wplat gotéwkowych i bezgotowkowych z wyciggéw bankowych i innych dowodéw ksiggowych na
kontach rozrachunkowych platnikdw za posrednictwem systemu komputerowego

«  dokonywanie przerachowan wplat oraz ich zwrotéw na kontach rozrachunkowych platnikow za posrednictwem systemu
komputerowego

e tworzenia i aktualizacja naliczeri oraz biezaca analiza finansowa wptywow i zaleglosci dotyczicych oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

e nadzor finansowy wynikajacy z umowy zawartej z podmiotem odpowiedzialnym za odbiér odpadow komunalnych oraz
innych uméw dotyczacych celéw statutowych Zakladu
prowadzenie ewidencji, rejestrow i wykazéw dotyczacych oplaty za gospodarowanie odpadéw komunalnych
badanie i kontrola prawidlowosci i zasadnoéci operacji ksiggowych

«  dokonywanie przypisu i odpisu naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie
deklaracji, decyzji i innych dowodow ksiggowych

o dokonywanic umorzen zaleglodci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na podstawie decyzji
umorzeniowych

e wprowadzanie w/w deklaracji do systemu teleinformatycznego oraz obstuga klienta polegajaca na udzielaniu informacji,
wyjasnien stronom skladajacym deklaracje

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku komunalnym przy ul. Budowlanych 67 w Tychach, na parterze. Wejscie do budynku posiada
podjazd. Bezpieczne warunki pracy. Korytarze umozliwiajace poruszanie sig wozkiem inwalidzkim. Stanowisko zwigzane z
pracg przy komputerze, praca pod presja czasu.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu wrzesniu 2017 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Tyskim Zakladzie Ushig
Komunalnych w Tychach, w rozumieniu przepisow o rchabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.



Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:
e podpisane odrecznie cv i list motywacyjny
»  Kkopie dokumentéw potwierdzajacych:
- wyksztatcenie
- staz pracy
- dodatkowe kwalifikacje
¢  os$wiadczenie kandydata o:
- korzystaniu w pelni z praw cywilnych i obywatelskich
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
- peinej zdolnogci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w peini z praw publicznych
- tym, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 20 paZdziernika 2017 roku w formie pisemnej w siedzibie Tyskiego
Zakladu Ustlug Komunalnych w Tychach ul. Budowlanych 67 Ilub poczta na adres Zakladu z dopiskiem
TZUK.DP.2111.5.2017 INSPEKTOR w Dziale Finansowo-Ksiggowym.
Dokumenty sktadane w jgzyku obeym nalezy ztozy¢ z thumaczeniem na jezyk polski.

Aplikacje, ktére wplyng do Zakladu po terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze nie bgdg rozpatrywane.
Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplyngly na w/w adres do dnia 20 paZdziernika 2017 roku.

Inne informacje:

Osoby spelniajace wymagania formalno — prawne podane w ogloszeniu o naborze zostang zakwalifikowane do
dalszego etapu postgpowania. Informacje o zakwalifikowaniu mozna uzyskaé pod numerem telefonu (32) 438 — 22 — 04
trzeciego dnia po zakorniczeniu naboru ofert.
Miegjsce 1 termin postgpowania konkursowego zostang podane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
http://bip.tzuk.tychy.pl/index.php?option=com_content&view=category&id=44&Itemid=82

Przy naborze na wyzej wymienione stanowisko urzednicze obowigzuje:

- test merytoryczny
- rozmowa kwalifikacyjna

Maksymalna placa brutto na stanowisku INSPEKTORA do kwoty 3 756,00 zl.

Uwaga:
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (32) 438 22 04 (gléwny specjalista ds. kadr i ptac)

Tyski Zaklad Ustug Komunalnych w Tychach zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.
Oferty po zakoniczonej rekrutacji zostang zniszczone zgodnie z instrukcja.

Tychy, dnia 06 paZzdziernika 2017r. Dyrektor Tyskiego Zakiadu Ustug Komunalnych

(-) mgr Agnieszka Lyszczok



